
榆中县政务服务中心（大厅）帮办代办事项清单

序号 单位 主项 业务办理项 事项类型
完成时限

（工作日）
服务方式 服务类型 责任人 联系电话 备注

1
榆中县市场
监督管理局

企业设立、变更
、注销登记

（营业执照注册
登记）

公司设立登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

2
榆中县市场
监督管理局

公司变更登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

3
榆中县市场
监督管理局

公司注销登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

4
榆中县市场
监督管理局

分公司设立登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

5
榆中县市场
监督管理局

分公司变更登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

6
榆中县市场
监督管理局

分公司注销登记 行政许可 2 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

7
榆中县市场
监督管理局

非公司企业法人开业登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

8
榆中县市场
监督管理局

非公司企业法人变更登记 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

9
榆中县市场
监督管理局

非公司企业法人注销登记 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

10
榆中县市场
监督管理局

合伙企业设立登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

11
榆中县市场
监督管理局

合伙企业变更登记 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

12
榆中县市场
监督管理局

合伙企业注销登记 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061
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完成时限

（工作日）
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13
榆中县市场
监督管理局

企业设立、变更
、注销登记

（营业执照注册
登记）

合伙企业分支机构设立登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

14
榆中县市场
监督管理局

合伙企业分支机构变更登记 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

15
榆中县市场
监督管理局

合伙企业分支机构注销登记 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

16
榆中县市场
监督管理局

公司简易注销登记*** 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

17
榆中县市场
监督管理局

个人独资企业设
立登记***

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

18
榆中县市场
监督管理局

个人独资企业变更登记*** 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

19
榆中县市场
监督管理局

个人独资企业简易注销登记*** 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

20
榆中县市场
监督管理局

个人独资企业注销登记*** 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

21
榆中县市场
监督管理局

公司董事监事经
理备案

公司董事监事经理备案 其他行政权力 即办 窗口服务 导办、帮办 周建 5238062

22
榆中县市场
监督管理局

对公司章程修改
备案

对公司章程修改备案 其他行政权力 即办 窗口服务 导办、帮办 周建 5238063

23
榆中县市场
监督管理局

农民专业合作社
设立、变更、注

销登记

农民专业合作社设立登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

24
榆中县市场
监督管理局

农民专业合作社变更登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

25
榆中县市场
监督管理局

农民专业合作社简易注销登记*** 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061
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26
榆中县市场
监督管理局

农民专业合作社
设立、变更、注

销登记

农民专业合作社注销登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周建 5238061

27
榆中县市场
监督管理局

农民专业合作社
不涉及登记事项
备案

农民专业合作社成员发生变更的备
案

其他行政权力 3 窗口服务 导办、帮办 周建 5238062

28
榆中县市场
监督管理局

食品（含保健食
品）经营许可

食品（含保健食品）经营许可首次
申请

行政许可 5 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

29
榆中县市场
监督管理局

食品（含保健食品）经营许可延续 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

30
榆中县市场
监督管理局

食品（含保健食品）经营许可变更 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

31
榆中县市场
监督管理局

食品（含保健食品）经营许可注销 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

32
榆中县市场
监督管理局

药品零售企业
许可

药品经营许可证（零售）变更（许
可事项）

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

33
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）变更（登
记事项）

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

34
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）换发 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

35
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）补证 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

36
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）核发 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

37
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）筹建 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

38
榆中县市场
监督管理局

药品经营许可证（零售）注销 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994
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39
榆中县市场
监督管理局

食品小经营店登
记

食品小经营店登记新办 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

40
榆中县市场
监督管理局

食品小经营店登记注销 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

41
榆中县市场
监督管理局

食品小经营店登记延续 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

42
榆中县市场
监督管理局

食品小经营店登记变更 行政许可 即办 窗口服务 导办、帮办
胡花

吴雅琼
5236994

43
榆中县卫生
健康局

医师执业注册
（含外国医师来
华短期行医许可
、台湾地区医师
在大陆短期行医
许可、香港澳门
特别行政区医师
在内地短期行医

许可）

医师执业注册 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

44
榆中县卫生
健康局

医师变更执业注册 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

45
榆中县卫生
健康局

护士执业注册

护士执业变更注册 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

46
榆中县卫生
健康局

护士执业注册 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

47
榆中县卫生
健康局

护士执业延续注册 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

48
榆中县卫生
健康局

公共场所卫生许
可

公共场所卫生许可变更（除饭馆、
咖啡馆、酒吧、茶座等）

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

49
榆中县卫生
健康局

公共场所卫生许可新办（除饭馆、
咖啡馆、酒吧、茶座等）

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

50
榆中县卫生
健康局

公共场所卫生许可延续（除饭馆、
咖啡馆、酒吧、茶座等）

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 周丽娟 5224120

51
榆中县卫生
健康局

老年优待证办理 甘肃省老年人优待证办理 行政确认 5 窗口服务 导办、帮办
周丽娟
郑明才

5224120
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52
榆中县农机
服务站 拖拉机和联合收

割机登记

拖拉机和联合收割机注册登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 宋荣荣 18993198655

53
榆中县农机
服务站

拖拉机和联合收割机转移登记 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 宋荣荣 18993198655

54
榆中县农机
服务站

拖拉机和联合收
割机驾驶证核发

拖拉机和联合收割机驾驶证核发 行政许可 2 窗口服务 导办、帮办 宋荣荣 18993198655

55
榆中县农机
服务站

拖拉机和联合收割机驾驶证到期审
验换证

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 宋荣荣 18993198655

56
榆中县农机
服务站

拖拉机和联合收割机驾驶证增驾业
务

行政许可 1 窗口服务 导办、帮办 宋荣荣 18993198655

57
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许
可证核发

烟草专卖零售许可证歇业办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

58
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可证变更办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

59
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可证延续办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

60
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可证新办办理 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

61
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可证停业办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

62
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可恢复营业办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

63
榆中县烟草
专卖局

烟草专卖零售许可证恢补办办理 行政许可 1 窗口服务 导办、帮办
孙艳玲
李茹

5234466

64
国家税务总
局榆中县税

务局

代开增值税专用
发票

代开增值税专用发票 其他行政权力 1 窗口服务 导办、帮办
白继伟
王芳兰

5232935

65
代开增值税普通
发票

代开增值税普通发票 其他行政权力 1 窗口服务 导办、帮办
白继伟
王芳兰

5232935

66 车辆购置税 车辆购置税 公共服务 1 窗口服务 导办、帮办
白继伟
王芳兰

5232935

67
榆中县农村
产权交易中
心有限公司

土地流转 土地流转 公共服务 1 窗口服务 导办、帮办 张晏菲 18215127821

68
榆中县消防
救援大队

公众聚集场所投
入使用、营业前
消防安全检查

公众聚集场所投入使用、营业前消
防安全检查（告知承诺件）

行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 张力暾 17739887973

69
公众聚集场所投
入使用、营业前
消防安全检查

公众聚集场所投入使用、营业前消
防安全检查（非告知承诺件）

行政许可 20 窗口服务 导办、帮办 张力暾 17739887973
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70

榆中县自然
资源局

建设项目选址意
见书核发

建设项目选址意见书核发 行政许可 4 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

71
建设工程规划核

验（验收）
建设工程规划核验（验收） 行政确认 5 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

72
建设用地（含临
时用地）规划许

可证核发

建设用地（含临时用地）规划许可
证核发

行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

73
乡村建设规划许

可证核发
乡村建设规划许可证核发 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

74
建设工程（含临
时建设）规划许

可证核发

建设工程（含临时建设）规划许可
证核发

行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

75
建设用地检查核

验
建设用地检查核验 其他行政权力 3 窗口服务 导办、帮办 张娜娜 15294189194

兰州市行政审批
3.0系统事项

76

榆中县水务
局

生产建设项目水
土保持方案审批

生产建设项目水土保持方案审批 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 韦海亮 15379048238

77
河道管理范围内
建设项目工程建
设方案审批

河道管理范围内建设项目工程建设
方案审批

行政许可 9 窗口服务 导办、帮办 韦海亮 15379048238

78
生产建设项目水
土保持方案审批
结果查询

生产建设项目水土保持方案审批结
果查询

公共服务 1 窗口服务 导办、帮办 韦海亮 15379048238

79
水利基建项目初
步设计文件审批

水利基建项目初步设计文件审批 行政许可 5 窗口服务 导办、帮办 韦海亮 15379048238

80
占用农业灌溉水
源、灌排工程设
施审批

占用农业灌溉水源、灌排工程设施
审批

行政许可 7 窗口服务 导办、帮办 韦海亮 15379048238

81

榆中县住房
和城乡建设

局

政府投资部分项
目初步设计审批

政府投资部分项目初步设计审批 其他行政权力 4 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

82
建设工程消防验
收备案

建设工程消防验收备案 行政确认 1 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

83
建设工程消防验
收

建设工程消防验收 行政许可 6 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

84
城镇污水排入排
水管网许可

城镇污水排入排水管网许可核发 行政许可 6 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

85
建筑工程施工许
可证核发

建筑工程施工许可证核发 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

86 热力报装 热力报装 公共服务 1 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005



序号 单位 主项 业务办理项 事项类型
完成时限

（工作日）
服务方式 服务类型 责任人 联系电话 备注

87
榆中县住房
和城乡建设

局

因工程建设需要
拆除、改动、迁
移供水、排水与
污水处理设施审
核

因工程建设需要拆除、移动城镇排
水与污水处理设施方案审核

行政许可 6 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

88
房屋建筑和市政
基础设施工程竣
工验收备案

房屋建筑和市政基础设施工程竣工
验收备案

其他行政权力 1 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

89
城镇污水排入排
水管网许可

城镇污水排入排水管网许可注销 行政许可 6 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

90
市政设施建设类
审批

市政设施建设类审批 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

91
建设工程消防设
计审查

建设工程消防设计审查 行政许可 3 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

92
新建民用建筑防
空地下室易地建
设审批

新建民用建筑防空地下室易地建设
审批

行政许可 6 窗口服务 导办、帮办 田丽 17793220005

93

国网甘肃省
电力公司榆
中县供电公

司

供电报装 施工用电接入 公共服务 7 窗口服务 导办、帮办 魏世波 13893353899

94

国网甘肃省
电力公司榆
中县供电公

司

供电报装 施工用电报装 公共服务 7 窗口服务 导办、帮办 魏世波 13893353899

95
甘肃水务榆
中供水有限
责任公司

供水报装 施工用水接入 公共服务 3 窗口服务 导办、帮办 蔡玉花 15214026358

96
甘肃水务榆
中供水有限
责任公司

供水报装 施工用水报装 公共服务 3 窗口服务 导办、帮办 蔡玉花 15214026358

填报说明：1.此表由各级政务大厅留存，并报县政务服务中心1份。
        2.服务类型（导办、帮办、代办、自助办、上门服务等）
        3.服务方式（帮办代办窗口线下服务、微信QQ在线服务、电话咨询服务等）


